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Problem

Wie können im David.InfoCenter neue Vorlagen erstellt werden?

Antwort

Unter Vorlagen versteht man vorgefertigte Nachrichten oder Dokumente, die mit gleichem oder ähnlichem
Inhalt immer wieder verwendet werden sollen. So müssen Sie eine Nachricht nicht jedes Mal neu schreiben
und gestalten, sondern greifen einfach auf die vorbereitete Vorlage zurück und ergänzen gegebenenfalls
fehlende Daten.

Um eine neue Vorlage zu erstellen, öffnen Sie im David.InfoCenter den Nachrichten-Editor durch einen
Mausklick auf das Symbol »Neu« in der Funktionsleiste. Schreiben und gestalten Sie nun die Nachricht so,
wie sie später versenden werden soll. Verwenden Sie dazu bei Bedarf auch die Möglichkeiten der HTML-
Formatierungen (Menüpunkt »Format« -> HTML) oder fügen Sie Grafiken oder grafische Elemente ein.

Zum Abspeichern der Vorlage klicken Sie in der Funktionsleiste auf »Datei -> Erstellen« und wählen Sie
»Persönliche Vorlage« bzw. »Öffentliche Vorlage«. Ab sofort steht die neue Vorlage zur Verfügung.
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